	CĐ CẤP TRÊN ……………………………

CĐCS ………………………………


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Phú Thọ, ngày       tháng      năm


BIÊN BẢN
Kiểm kê quỹ tiền mặt


Hôm nay vào hồi .... giờ .... phút ngày .... tháng .... năm ..... tại ..........., chúng tôi gồm:

1. Ông (Bà) ..................................... - Chủ tịch CĐCS .....


2. Ông (Bà) ..................................... - Chủ nhiệm UBKT CĐCS .....


3. Ông (Bà) ..................................... - Kế toán CĐCS .....


4. Ông (Bà) ..................................... - Thủ quỹ CĐCS .....

Cùng tiến hành kiểm quỹ tiền mặt của CĐCS tính đến .... giờ .... phút ngày ... tháng .... năm .... , kết quả như sau:

	TT
	Diễn giải
	Số lượng (tờ)
	Số tiền (đ)
	Ghi chú

	I
	Số dư theo sổ quỹ tiền mặt
	
	
	

	II
	Số kiểm kê thực tế trên quỹ
	
	
	

	1
	Loại 500.000đ
	
	
	

	2
	Loại 200.000đ
	
	
	

	3
	Loại 100.000đ
	
	
	

	4
	Loại 50.000đ
	
	
	

	5
	Loại 20.000đ
	
	
	

	6
	Loại 10.000đ
	
	
	

	7
	Loại 5.000đ
	
	
	

	8
	Loại 2.000đ
	
	
	

	9
	Loại 1.000đ
	
	
	

	III
	Chênh lệch (III=I-II)
	
	
	


- Lý do (chênh lệch thừa, chênh lệch thiếu nếu có): ....................................

- Kết luận sau khi kiểm quỹ: ………………………………………………
	CHỦ TỊCH CĐCS
	KẾ TOÁN
	THỦ QUỸ


